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WER SIND WIR 

 
CareTaker wurde 2001 nach dem Vorbild internationaler 
Concierge-Services gegründet. Aktuell sind wir als Feel 
Good Manager für unsere Kunden in Berlin, Hamburg, 
Düsseldorf, Köln, Frankfurt und München aktiv. 
 
Mit unserem Empfangsteam geben wir Büroimmobilien 
eine freundliche und zuverlässige „gute Seele“ – und 
sorgen mit viel Herzblut dafür, dass sich unsere Kunden 
in ihrem Arbeitsfeld rundum wohlfühlen.  
 

          WIR BIETEN DIR 

 
▪ Verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Position 

in einem tollen kollegialen Umfeld.  
▪ Langfristige Festanstellung bei CareTaker. 
▪ Einen geradlinigen Arbeitgeber, mit flachen 

Hierarchien, bei dem du ganz du selbst sein darfst. 
▪ Eine positive Atmosphäre, in der Wohlgefühl und 

Klarheit eine große Rolle spielen. 
▪ Einen Arbeitsplatz, den du selbst mitgestalten, 

entwickeln und mit Leben füllen darfst. 
▪ Gründliche Einarbeitung.  
▪ Neue Perspektiven, persönliche Weiterentwicklung 

und regelmäßige Team Events. 
▪ Unterstützung durch firmeninterne Schulungen. 

 

 

WIR WÜNSCHEN UNS FÜR UNSERE 
WUNDERVOLLEN BÜROIMMOBILIEN IN 
FRANKFURT CITY 
 

EMPFANGSMITARBEITER (M/W/D) Vollzeit  
Mit Interesse an Objektleitung. 
Objektstunden 20 - 30 Std/ Woche 
Montag - Freitag 
 

DEINE AUFGABEN 

 
▪ Ein sympathisches Auftreten als „Aushängeschild“. 
▪ Kundenbetreuung, sowie Einarbeiten und Führen des 

Empfangsteams. 
▪ Dienstplanerstellung und administrative Aufgaben. 
▪ Urlaubs- und Krankheitsregelungen.  

 

DAS BRINGST DU MIT 

 
▪ Sehr gute Umgangsformen und ein gepflegtes Erscheinungsbild. 
▪ Souveränität und Belastbarkeit auch in stressigen Situationen. 
▪ Hohes Maß an Verantwortungsbewusstsein. 
▪ Flexibilität und Sozialkompetenz und insgesamt viel Freude am 

Umgang mit Menschen. 
▪ Abgeschlossene Berufsausbildung im Hotelfach ist vorteilhaft. 
▪ Sehr gute Kommunikationsfähigkeit in deutscher und englischer 

Sprache in Wort und Schrift. 
▪ Sehr gute MS Office Kenntnisse. 
 

 
 
 

WERDE AUCH DU EIN CARE TAKER! 

 
Wir sind gespannt auf Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen. Bitte teile uns auch deine Gehaltsvorstellungen mit.  
Sende uns gerne deine Bewerbung per Mail an bewerbung- frankfurt@caretaker.de z.Hd. Regina Kensy.  

              Schwerbehinderte Bewerber*innen werden bei gleicher Eignung besonders berücksichtigt.  
              Unsere Datenschutzbestimmungen finden Sie unter: https://www.caretaker.de/datenschutz. 
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